
天健大型仪器共享平台预约使用规范和违规处理规定

（2026 年修订） 

一、注册及预约使用需知 

1. 注册时请使用真实姓名，注意规范中文名书写顺序，禁止使用

拼音或英文名（仅外籍人士可用英文名）。 

2. PI 用户注册时自动生成一个付费账户；普通用户必须加入相应

的课题组，才能产生付费账户，否则无法预约仪器。如尚未加

入课题组，请联系本组的管理员。 

3. 用户必须填写《自主上机承诺书》（附件）并由导师签字。 

4. 每位用户必须绑定卡片才可以使用，提交《自主上机承诺书》

时可携带一张卡片前往平台建设部办公室（4号楼 1层南区 103

室）办理门禁授权。 

5. 用户需经过仪器使用培训并通过考核后，才能获得相应级别的

预约授权及独立上机操作资格。   

6. 每台仪器的授权独立有效，通过一台仪器的考核不自动获得其

他仪器使用权限。 

7. 预约使用平台仪器必须使用本人的账号及对应绑定卡片。未经

平台同意，不得代他人预约或借用他人账号预约使用仪器。 

8. 使用者必须爱护仪器设备。使用前若发现仪器有异常情况，必

须立即报告仪器负责人，否则平台将追究当前使用者责任。使

用结束后需将台面收拾整洁，垃圾请扔进垃圾桶，盖玻片、注

射器针头等请扔进利器盒，样品请带回实验室，不要留在实验

台上。 

9. 仪器使用中如果出现问题，必须第一时间通知仪器负责人，否

则将按逃避责任处理。严禁在仪器负责人不知情的情况下进行

处理，以免损坏仪器，影响使用。 

二、信用分说明 



每位用户的初始信用分为 80 分。满分为 100 分。 

1. 每次如约进行实验奖励信用分 1 分。 

2. 每次失约扣除信用分 6 分。 

3. 预约时间开始前 24 小时内撤销预约扣除信用分 3 分。 

4. 挤占他人时间扣除信用分 5 分。 

5. 使用时间低于预约时间的 50%扣除信用分 5 分。 

6. 信用分低于 60 分自动进入黑名单，将无预约资格。 

三、违规处罚 

1. 对于使用仪器后不清理台面者，初次警告，第二次停止预约和

使用仪器一周，第三次停止预约和使用仪器一个月。 

2. 对于已获得独立上机操作资格的人员，若发现有不遵守规定的

情形，初次警告，第二次停止预约和使用仪器一个月，第三次

取消预约权限及独立上机操作资格。 

3. 未提交预约就使用机器、或刷卡下机后仪器仍处于使用状态，

经查证属于企图逃避责任者，初次停止预约和使用仪器一个

月、同时提交情况说明附导师签字并联系仪器负责人补全使用

记录；第二次停止预约和使用仪器三个月，使用者提交情况说

明附导师签字并联系仪器负责人补全使用记录；第三次取消预

约权限及独立上机操作资格。 

4. 使用过程中，发现异常情况未报告并继续使用者，取消该用户

3 个月预约权限和使用资格。 

5. 因操作失误造成重大事故（包括仪器故障），影响仪器正常运

转，取消该用户 1-3 个月预约权限和使用资格，并通知实验室



负责人，造成的损失由该违规操作者所属实验室承担。 

6. 未取得独立上机操作资格而擅自使用仪器者，取消该用户 1-6

个月进入平台资格。 

7. 对于借用他人账号预约使用仪器的行为，如第一次发现违规，

对出借方提出警告，借卡方冻结账号禁止使用全平台仪器一个

月，通报导师；如第二次发现违规，出借方和借卡方双方冻结

账号禁止使用全平台仪器三个月，通报导师；如发现三次及以

上违规行为，出借方和借卡方双方无限期冻结账号禁止使用全

平台仪器，需由导师向平台提出申请，并提交“遵守规则承诺

书”后方可重新开通权限。 

8. 由违规借卡行为造成仪器损坏，产生的一切费用由出借方课题

组及借卡方课题组各负责承担 50%。 

9. 未经平台管理员允许，私自盗用管理员卡权限，一经发现无限

期关停账户禁止使用全平台仪器。盗用期间使用仪器造成仪器

损坏，产生的一切费用均由违规操作者所属课题组负责承担。 

 

为了保障仪器的正常运行，维护全体用户的权益，请大家严格遵

守大型仪器共享平台的管理规定，规范使用仪器。 

 

天健先进生物医学实验室平台建设部对本规定具有最终解释权。 

  



附件： 

天健先进生物医学实验室大型仪器共享平台仪器自主上机

承诺书 

 

姓名  性别  手机号  

单位  所属课题组  

类别 教师     博士     硕士     其他            

本
人
承
诺 

1. 严格遵守天健先进生物医学实验室大型仪器共享平台仪器使用、管理规

范要求。 

2. 严格按照仪器使用规程进行仪器的操作使用。 

3. 遵守仪器平台预约制度，不得将卡借给他人使用。 

4. 如无预约，不随意进出仪器共享平台。 

5. 如未按仪器操作规程进行操作，由此造成的损失由个人承担，并接受相

应的处罚。 

                           申请人签字： 

                                 日期： 

导
师
承
诺 

1. 同意该生申请独立上机。 

2. 该生在仪器共享平台产生的一切费用由本课题组承担。 

3. 如该生未按仪器操作规程进行操作，由此造成的损失若该生不能承担，

本人愿意承担，并接受相应的处罚。 

导师签字： 

日期： 

 


